アサインシート
■アサイン後
→報告・連絡・相談は積極的にお願いします。

· 現場マネージャー（上長）への連携は多めにお願いします。

· レバレジーズ営業にも積極的に情報開示をお願いします。（現場状況、雰囲気、スケジュールなど）

· 勤怠についての連絡は必ずお願いします。
· 初月の勤怠を特にしっかりすると、お客様評価が非常によくなります。
■連絡先について
→参画後に日中連絡の取れる連絡先を、営業担当にメールで教えてください。
· 現場メールアドレス

· 個人メールアドレス

· 個人携帯電話
■勤務表の提出の仕方

→勤務表（作業実績報告書）の提出を以て納品といたしております。
①月末最終営業日～翌月1営業日までに現場マネージャー（上長）の押印をもらう。

　②同日に同ファイルを下記メールアドレスにメール送信もしくはFAX送信。
　　TO:営業担当　ushijima@leverages.jp
　　CC:勤務表ML　kinmuhyou@leverages.net
　③押印済みの同ファイルの原本を請求書と共にレバレジーズへ提出

　※請求書フォーマットの指定は特にございません。
■勤怠について
→欠勤や遅刻は体調不良や事情で発生するかと思いますが、弊社からのフォローもさせていただくために

お客様、弊社の両方への連絡を【必ず】お願いします。
・現場にTEL+メール、レバレジーズ営業担当にメール

※体調不良で予定外の3日/週 以上続欠勤の場合は、通院＋診断書提出をお願いします。（必須）

※月3日以上欠勤or3回以上遅刻すると、単金減額や退場可能性が上がりますのでお気をつけください。
■レバレジーズ連絡先

レバレジーズ株式会社

牛島　和也（ウシジマ　カズヤ）

TEL：03-5728-7640　

Mobile：080-3606--6774
Mail：ushijima@leverages.jp
